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1. ASZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT ALTALANOS RENDELKEZESEI,
A SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT HATALYA

1.1 A Szentesi Koszta Jézsef Altalanos Iskola szervezeti felépitésére és mitkddésére vonat-

koz6 szabdlyzatot az intézmény vezetdjének elGterjesztése alapjan a neveldtestiilet elfogadta.

A szervezeti és miikodési szabalyzat, valamint az egyéb intézményi belsd szabalyzatok (igaz-
gatoi utasitasok) el6irdsai minden, az intézménnyel jogviszonyban 4116 személyre nézve kote-

lez6ek.

Az intézmény neve: Szentesi Koszta Jézsef Altaldnos Iskola

Székhelye: 6600 Szentes, Koztarsasag u. 6.

Torzsszam: 638539

OM azonositd: 029628

Alapitas eve: 2007

Ellatott alapfeladat: altalanos iskolai nevelés-oktatas als6 tagozaton

altalanos iskolai nevelés-oktatas felsé tagozaton

Tagintézmeény : Szentesi Koszta Jozsef Altalanos Iskola Derekegyhdzi Tagintézménye
cime: 6621 Derekegyhaz, Rékoczi u. 16. (telephely)

Ellatott alapfeladat: altalanos iskolai nevelés-oktatas als6 tagozaton

Az iskolaban nem folyik felnéttoktatas.

Fenntarto: Hodmezo6vasarhelyi Tankeriileti K6zpont

Cim: 6800 Hodmezovasarhely, Andrassy ut 28.
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2. AZ ISKOLA SZERVEZETI RENDSZERE, IRANYITASA

2.1AZ ISKOLA SZERVEZETI EGYSEGEI

Székhelyintézmény: Szentesi Koszta Jozsef Altalanos Iskola

Az iskola tagintézményei

(intézményegysége)

Szentesi Koszta Jozsef Altalanos Iskola Derekegyhazi Tagintézménye

2.2 A Derekegyhdzi Tagintézmény, valamint a Szentesi Koszta Jozsef Altalanos Iskola koz6tti

kapcsolattartas formai

A munkakozosség-vezetd képviseli a Tagintézményt az iskola igazgatdjaval, illetve az iskola

vezetdségével folytatatott megbeszéléseken, értekezleteken.

A munkakdzosség-vezetd véleményét minden esetben ki kell kérni a Tagintézménnyel kapcso-

latos kérdésekben, valamint az iskolai munkaterv és a tantargyfelosztas 6sszeallitasa elott.

A Tagintézmény a Szentesi Koszta Jozsef Altalanos Iskola elfogadott munkaterve szerint végzi
munk4jat. A munkatervtdl eltérd helyi programok, rendezvények meghirdetése az igazgatoval
valo el8zetes egyeztetés utan lehetséges. A tagintézmény munkakozosség-vezetdje is elkésziti

az adott tanévre vonatkozo munkatervét, amely figyelembe veszi a helyi sajatossagokat.

2.3. Az iskola szervezete
2.3.1 Az iskola vezetdsége

Az iskola vezetdségét az igazgatd, valamint kdzvetlen munkatarsai alkotjak. Az igazgatd koz-

vetlen munkatérsai k6z¢ tartoznak az igazgatohelyettesek.

Az iskola felelds vezetdje az igazgatd, aki munkajat a magasabb jogszabalyok, a fenntartd, va-
lamint az iskola belsé szabalyzatai 4ltal eldirtak szerint végzi. Megbizatasa a magasabb jogsza-

balyokban megfogalmazott médon és idétartamra torténik.
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Az igazgatdé munkajat 2 {6 igazgatOhelyettes segiti.

A Szentesi Koszta Jozsef Altalanos Iskola kotelezettségvallalasanak, szakmai igazoldsénak,
utalvanyozasanak rend;jér6l a Tankertileti utasitasnak megfelel6en gondoskodunk. Ezzel dssze-
fliggésben vagyonnyilatkozat tételi kitelezettsége all fenn az egyes vagyonnyilatkozat-tételi

kotelezettségekrol szolo 2007. évi CLII tv. (Vnytv.) 3.§-a alapjan:
2 évente.
A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség megszegésének jogkdvetkezményei

- aki megtagadja a vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettségének teljesitését, jogviszonyat

meg kell szlintetni

- ajogviszony megszlinésétol szamitott 3 évig kdznevelési foglalkoztatotti jogviszonyban

nem foglalkoztathato.
Igazgatohelyettes csak az iskola hatarozatlan id6re alkalmazott pedagdgusa lehet.

Az igazgatdhelyettesek munkajukat munkakori leirasuk, valamint az igazgatd kozvetlen irdnyi-
tasa alapjan végzik.
Az igazgatosag rendszeresen /hetente vagy kéthetente egyszer/ tart megbeszélést az aktualis

feladatokrol. Az igazgatosag megbeszEléseit az igazgatod vezeti.

Az igazgatét akadalyoztatasa esetén — az azonnali dontést nem igényld kizardlagos hataskorébe,
valamint a gazdalkodasi jogkorbe tartozo ligyek kivételével — teljes feleldsséggel az igazgato-
helyettes helyettesiti. Az igazgat6 tartds tavolléte esetén gyakorolja a kizardlagos jogkorébe

fenntartott hataskoroket is. Tartds tavollétnek mindsiil a legalabb két hetes, folyamatos tavollét.

Az igazgato és az alsds igazgatohelyettes egyidejli akadalyoztatasa esetén az igazgaté helyette-

sitése a felsOs igazgatohelyettes feladata.

A tagintézmény munkak6z6sségvezetdjét tavollétében az altala, vagy az igazgato altal kijelolt

pedagdgus helyettesiti.

A tagintézmény munkakodzosségvezetdjét, az igazgatdhelyettesek 5 napot meghalado helyette-

sitéseérol az igazgatd intézkedik.
2.3.2 Aziskola vezetésége

Az iskola vezetdségének allando tagjai:
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igazgato,
igazgatohelyettesek.

A megyvitatott tématol fliggben az igazgat6é dontése alapjan kibovitett iskolavezetdségi iilés is

tarthaté, amelynek tagjai az igazgatohelyettesen kiviil:
a szakmai munkako$zosségek vezetoi,

a diakonkormanyzat vezetdje,

ifjusagvédelmi felelos.

Derekegyhdzi tagintézményt érinté kérdésekben: tagintézmény munkakozdsség-vezetdje.

Az iskola vezetdsége az iskolai élet egészére kiterjedd konzultativ, véleményezé és javaslattevo

joggal rendelkezd testiilet.
Az iskola vezetdsége rendszeresen tart megbeszélést az aktudlis feladatokrol.
Az iskolavezet6ség megbeszéléseit az igazgatd késziti eld €s vezeti.

Az iskola vezetdségének a tagjai ellendrzési feladatokat is ellatnak.

2.3.3 Az iskola dolgozoi

Az iskola dolgozdit a magasabb jogszabalyok elbirasai alapjan megallapitott munkakorokre, a

fenntarté altal engedélyezett 1étszamban az iskola igazgatdja alkalmazza.

Az iskola dolgoz6i munkajukat munkakori leirasaik alapjan végzik.

2.3.4 Aziskola szervezeti egységei

Szervezeti egység élén az alabbi felelds beosztasu vezetd all:
Sz€khely iskolaban:
als6 tagozat —igazgatohelyettes

fels6 tagozat — igazgatohelyettes
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iskolai kényvtar — konyvtaros tanar, kdzvetlen felettese az igazgatod
gyermek- és ifjusagvédelmi felelés — felettese az igazgato

titkarsdg — igazgato

Tagintézményben: munkak6zosség-vezetd — felettese az igazgato

segité munkakdrben dolgozo — felettese napi tigyekben: munkak6zosség-vezetd

3. AZ ISKOLA KOZOSSEGEIL EZEK KAPCSOLATA EGYMASSAL ES A VEZETES-
SEL

3.1 Az iskolak6zdsség
Az iskolak6zosséget az iskola dolgozoi, a sziilok és a tanuldk alkotjak.

Az iskolak$zosség tagjai érdekeiket, jogositvanyaikat az e fejezetben felsorolt k6zosségek ré-

vén és modon érvényesithetik.

3.3. Aziskolai alkalmazottak (kozalkalmazottak) kozdssége

3.3.1 Az iskolai alkalmazottak kdz0sségét az intézménnyel koznevelési foglalkoztatotti jog-
viszonyban, 6raaddi megbizas keretében dolgozok, illetve munkaviszonyban allé dolgozok al-

kotjak.

3.3.2 Az iskolai kdzalkalmazottak jogait és kotelességeit, juttatasait, valamint iskolan beliili
érdekérvényesitési lehetdségeit a magasabb jogszabalyok (Mt, Kjt, és ezekhez kapcsolddo ren-

deletek), valamint az intézmény kozalkalmazotti szabalyzata és kollektiv szerzédése rogziti.

3.4 A nevelok kdzosségei

3.4.1 A nevelGtestilet
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A neveldtestiilet tagja : a nevelési-oktatasi intézményben koznevelési foglalkoztatotti jogvi-
szony keretében pedagégus-munkakdrben, a felséfokt végzettséggel rendelkezé, nevel6-oktatd

munkat kdzvetleniil segitd munkakoérben foglalkoztatottak kozdssége,

A neveldtestiilet a magasabb jogszabalyokban megfogalmazott dontési jogkdrdkkel rendelke-

zik.

A neveldtestiilet véleményét ki kell kérni a magasabb jogszabalyokban megfogalmazott ese-

tekben.

A neveldtestiilet véleményt nyilvanithat, vagy javaslatot tehet az iskola miikddésével kapcso-

latos valamennyi kérdésben.

Egy tanév soran a nevelGtestiilet az alabbi értekezleteket tartja:
tanévnyitd értekezlet

tanévzaro értekezlet

félévi és év végi osztalyozo értekezlet

évente legalabb egy alkalommal nevelési értekezlet.

A nevel6testiileti értekezletekre vonatkozé szabalyokat kell alkalmazni abban az esetben is, ha
az aktualis feladatok miatt csak a tantestiilet egy része, tobbnyire az azonos beosztasban dolgo-

zOk vesznek részt egy-egy értekezleten.

Ilyen értekezlet lehet:

egy osztalyban tanit6 nevelok értekezlete,

als6 vagy fels6 tagozat neveldinek értekezlete,
egy-egy munkak6zosség neveldinek értekezlete
napkézivezetok értekezlete

A nevel6testiilet nem ad le jogkoroket a jogszabalyban foglaltakhoz képest.

A pedagogusok szamara meghatarozott informatikai eszk6zok:
A Nemzeti Alaptanterv eldirasai értelmében az iskola kotelezoen fejleszti az ide jard didkok
digitalis kompetenciait. E szerint biztositani kell azt a tanuldsi kérnyezetet, hogy a tanuldk a

9
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foglalkozasokon IKT és digitalis eszkdzoket (szamitogép, mas iskolai vagy sajat eszkdz), in-
ternetkapcsolatot €s prezentacids eszk6zoket vehessenek igénybe. A XXI. szdzadi tanulasi kor-
nyezet nélkiilozhetetlen elemét képezi az iskolai tanulashoz kapcsolodo digitélis technologiaval
tamogatott oktatasi médszerek sokfélesége, ezért kiilondsen fontos, hogy a pedagogusok ismer-
jék és alkalmazzak azokat. Olyan tanulési folyamatra adnak lehetoséget, amely nemcsak a pe-
dagogus-didk egylittmiikodést, hanem ennek kovetkeztében a hagyoményos tanulési folyama-
tot is jelentsen megvaltoztathatja, ennek kovetkeztében Uj tipust szerepben jelenik meg a fo-
lyamatban mind a tanuld, mind pedig a pedagogus.
3. évfolyamt6l minden tanuld részt vesz digitalis kultira tantargyi 6rdkon is. A székhelyintéz-
ményben két szaktanteremben, a tagintézményben egy tanteremben tarthatok ezek az orak, me-
lyek kell6 szamu szamitogéppel rendelkeznek.
Iskolank fontos célja: A hagyomanyos és digitalis szovegfeldolgozasok révén fejlédjék a tanu-
16k iraskészsége, digitalis kompetencidja, ismerjék meg a hagyomanyos és digitalis informa-
ci6forrasokat, tanuljadk meg azok kritikus és etikus hasznalatat. Célunk, hogy a tanul6

1. kiilonbozd célu, rovidebb tajékoztatd, ismeretterjeszté szovegeket olvas hagyomanyos €s
digitalis feliileten;
2. ismer és hasznal az életkoranak megfelelé nyomtatott és digitalis forrasokat az ismeretei
bovitéséhez, rendszerezéséhez.
Digitalis forrasokat, az okostankdnyveket a tanaraink is hasznalhatjék az oktatas soran.
Az iskola pélyazati forrasok bevonasival minden pedagdgus szamara biztosit lehetdséget arra,
hogy laptoppal rendelkezzenek. A palyazati forrasokra felhivjuk a figyelmet, valamint a fenn-
tartd segitségét is minden adodo esetben is kihasznaljuk.
Az iskola lehetdséget nyujt a projektorok, interaktiv tablak hasznalatara azokban a tantermek-
ben, szaktantermekben, amelyben ezek rendelkezésre allnak. A meglevd szdmitogépes allo-
many frissitésére is keressiik a forrasokat. LehetOséget biztositunk arra, hogy digitalis kompe-
tenciaikat fejleszt6 tovabbképzéseken vegyenek részt kollégaink.
Lehet6ség van robotokkal térténd oktatasra is mind a székhelyintézményben, mind a tagintéz-

ményben.

3.4.2 A neveldk szakmai munkakdzosségei
Az iskolaban az alabbi szakmai munkako6zdsségek mikodnek:

alsos human ¢s felsds human munkakzosség

10
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alsos real és fels6s real munkakdzosség

alsos tagozat munkakdzisseg

A szakmai munkakdzosségek a magasabb jogszabalyokban megfogalmazott jogkorokkel ren-
delkeznek. A szakmai munkak6zosséget munkakozdsségvezetd iranyitja, akit az igazgato leg-

feljebb ot évre biz meg.

A szakmai munkak$zOsségek feladatai az adott szakteriileten beliil:

a pedagodgiai, szakmai €s modszertani tevékenység iranyitdsa, ellendrzése,

- aziskolai nevel6 és oktaté munka belso fejlesztése, korszerlsitése,

- egységes kdvetelményrendszer kialakitdsa: a tanuldk ismeretszintjének folyamatos el-
lendrzése, mérése, értékelése,

- pélyazatok, tanulmanyi versenyek kiirdsa, szervezése, lebonyolitasa,

- apedagdgusok tovabbképzésének, onképzésének szervezése, segitése,

- apalyakezd6 pedagdgusok munkajanak segitése,

- amunkak6z0sség vezetdjének megvalasztasa,

- segitség nyujtas a munkakozosség vezetdje részére az éves munkaterv, valamint a mun-
kakozOsség tevékenységérol késziild elemzések, értékelések elkészitéséhez,

- A pedagdgiai programban rogzitett integracids és képesség-kibontakoztaté nevels-ok-

taté munkat meghatirozo célok, tevékenységek és elvarasok folyamatos figyelemmel

kisérése, ellenérzése

A szakmai munkak6z6sségek az iskola pedagogiai programja, munkaterve valamint az adott
munkak6z0sség tagjainak javaslatai alapjan Gsszeallitott 1 tanévre sz6l6 munkaterv szerint te-

vékenykednek.

A szakmai munkak6z0sség munkajat munkak6zosség-vezetd irdnyitja. A munkak6zosség ve-
zetdjét az igazgatd egyetértésével a munkakdzosség tagjai valasztjdk. A munkakozosség-veze-

t6k munkajukat munkakdri leiras alapjan végzik.

3.4.3. Az intézményvezetd altal atadott feladat- és hataskorok

11
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- a Nemzeti kéznevelésrdl szol6 térvény 69 § (e) alapjan az igazgaté felel a nemzeti és iskolai
iinnepek munkarendhez igazodd, mélté megszervezéséért. Ezt a hataskort atadja a felsds €s al-
s6s human munkak6zdsségek vezetdinek, akik minden tanév elején a munkatervben meghata-
rozzadk a munkakozosségiik tagjainak részvételével, hogy melyik pedagogus melyik osztaly/
évfolyam tanul6inak részvételével szervezi meg az adott nemzeti ¢€s iskolai linnepet. A derek-
egyhazi tagintézményben a munkakozosségvezetd feladata ennek a szervezése és a melto meg-

emlékezés.

- a gyermek- és ifjusdgvédelmi feladatok megszervezéséért és ellatasaért, a gyermekvédelmi
jelzérendszernek a koznevelési intézményhez kapcsolodo feladatai koordinalasaért felel a CXC
torvény 69 § (f) alapjan. Ezt a feladatkort az ifjusagvédelmi feleldssel vald kapcsolattartds révén
osztja meg, aki folyamatosan tartja a kapcsolatot az igazgatohelyettessekkel, az osztalyféno-
kokkel az iskolan beliil, valamint a gyermekvédelmi jelzérendszer tagjaival az iskolan kiviil. A
gyermek-és ifjusagvédelmi felelés folyamatosan és az aktualitasok fliggvényében tartja a kap-
csolatot az igazgatoval és az igazgatohelyettesekkel. Az 6 feladata a hitranyos helyzetre vonat-
koz6 helyzet jelzése is a tanuldi nyilvantartas rendszereiben. A tagintézményben a munkakd-
z0sség-vezetd, valamint a szocidlis munkas vallal oroszlanrészt az ifjisagvédelmi feladatk el-

végzésében.

- a tanuldbalesetek megeldzésével kapcesolatos feladatokat atadja minden szaktanarnak €s osz-
talyféndknek, hiszen a balesetek megelézésében kozvetleniil 6k talalkoznak a tanuldkkal. A
derekegyhézi tagintézményben az ott dolgoz6 pedagogusok feladata a tanuldbalesetek megeld-

zésével kapcsolatos feladatok elvégzése.

- az igazgatohelyettesek szamara nem pedagdgus munkakorben dolgozo6 alkalmazottak munka-
rendjének iligyeiben vald eseti dontést. A tagintézményben a munkak6zdsség-vezeto feladata az

eseti dontések meghozatala.

- az egyes munkakozosségek féléves és éves szakmai munka végzésérdl szo1é beszamolok vo-
natkozo részének elkészitését. A tagintézmény munkak6z0sség-vezetdje latja el a munkak6zos-

ség vonatkozasaban a féléves munka értekelését.

-aCXC tdrvény 69 § (j) alapjan az igazgato felel a gyermekek, tanulok rendszeres egészsegligyi
vizsgalatdanak megszervezéséért. Ezt a feladatot atadja az igazgatohelyetteseknek, akik folya-

matosan tartjak a kapcsolatot az iskolavédénével, valamint az iskolai fogorvos asszisztensével.
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A védodnovel elbzetes egyeztetés alapjan torténnek meg az iskolai sziirések, valamint az iskola-
orvosi szlirések és oltasok. A tagintézményben a koordindlé munkat a derekegyhazi tagintéz-
mény munkak6zisség-vezetdje végzi.

- Az intézmény igazgatoja felel a pedagdgiai munkaért. A tagintézményben a munkak6zosség-
vezetd veszi 4t ezt a feladatot. O az alsés, valamint felsés igazgatohelyettesekkel tartja a kap-
csolatot. A pedagdgiai munka operativ részének megszervezése a székhelyintézményben az
igazgatohelyettesek feladata. Az drarend elkészitésének, valamint a helyettesitések kiirasanak
feladata is leadott feladatkor. A tagintézményben a munkakozsségvezeto jeldli ki a helyette-

sitést. Egyeztetnie kell a székhelyintézmény igazgatohelyetteseivel.
A teljesitményértékelésbe az igazgato bevonja

- az igazgatdhelyetteseket

- amunkakdzosségvezetoket.

3.4.4 Alkalmi feladatokra alakult munkacsoportok

Az iskolai munka egyes aktualis feladatainak megoldasara a tantestiilet tagjaibol munkacsopor-

tok alakulhatnak a nevel6testiilet vagy az igazgatosag dontése alapjan.

Amennyiben az alkalmi munkacsoportot az igazgatésag hozza létre, err6l téjékoztatnia kell a
nevel6testiiletet. Az alkalmi munkacsoportok tagjait vagy a nevelGtestiilet valasztja, vagy az

igazgato bizza meg.

3.5 A sziilok kozosségei

Az iskolaban a sziiloknek a nemzeti kbznevelési térvényben meghatarozott jogaik érvényesi-

tése, illetve kotelességiik teljesitése érdekében sziildi szervezet (k6zosség) miikddik.

Az osztalyok szill6i szervezeteit (k6zGsségeit) az egy osztalyba jaro tanuldk sziilei alkotjak. Az
osztalyok sziléi szervezetei (k6zOsségei) a sziilok korébol a kovetkezd tisztségviseloket va-

lasztjak:
elndk

elndkhelyettes
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Az osztalyok sziiléi szervezetei (kozdsségei) kérdéseiket, véleményeiket, javaslataikat az osz-
talyban valasztott elnk vagy az osztalyfonok segitségével juttathatjék el az iskola vezetdségé-

hez.

Az iskolai sziiloi szervezet (k6zOsség) legmagasabb szintli véleményezd szerve az iskola sziiloi
szervezet (k0zosség) vezetOsége. Az iskolai sziildi szervezet (kozosség) vezetdségének munka-

jaban az osztaly sziiloi szervezetek (kozosségek) elndkei, elndkhelyettesei vehetnek részt.

Az iskolai sziil6i szervezet (kozosség) elndke kozvetlenill az iskola igazgatojaval tart kapcso-
latot, a tagiskoldba jaré gyermekek érdekképviseletét ellato sziilok a tagintézmény munkako-

z0s0sség-vezetdjével.

Az iskolai sziiloi szervezet (kozosség) iskolai sziildi értekezletét az iskola igazgatdjanak tan-
évenként legalabb egy alkalommal Gsszehivja, és itt tjékoztatast ad az iskola feladatairdl, te-

vékenységérol.

3.5.5 Az iskolai sziili szervezetet (k0zOsséget) az alabbi véleményezési, egyetértési jogok

illetik meg:

megvalasztja sajat tisztségviseldit,

kialakitja sajat mlikodési rendjét,

az iskolai munkatervhez igazodva elkésziti sajat munkatervét,

képviseli a sziiloket és a tanulokat a Nkt.-ben megfogalmazott jogaik érvényesitésében,

véleményt nyilvanithat, javaslattal élhet a sziil6kkel és a tanulokkal kapcsolatos valamennyi

kérdésben.

3.6 A tanulok kozdsségei

Az azonos évfolyamra jard, k6zos tanuldcsoportot alkotd tanuldk osztalykozosséget alkotnak.
Az osztalykozosség élén- mint pedagdgus vezets- az osztalyfondk all. Az osztalyfonokot ezzel
a feladattal az igazgatd bizza meg. Az osztalyfonokok osztalyfonoki tevékenységiiket munka-

kori leirasuk alapjan végzik.
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Az osztalykdzosség tagjaibol az alabbi tisztségviseldket valasztja meg:
képviseld (kiildott) az iskolai didkdnkormanyzat vezetdségébe,

képvisel6 (kiildott) helyettese az iskolai onkormanyzat vezetoségebe.

A tanuldk k6z6s tevékenységiik megszervezésére diakkordket hozhatnak 1étre. A didkkorok

tagjaik koziil egy-egy képvisel6t valasztanak az iskolai didkonkormanyzat vezetdségébe.

Az iskolai didkonkormanyzat jogositvanyait az iskolai didkonkormanyzatot segité neveld érvé-
nyesitheti. Javaslattételi, véleményezési és egyetértési jog gyakorlasa el6tt azonban az iskolai

diakonkormanyzat vezetoségének véleményét ki kell kérnie.

Az iskolai didkénkormanyzat a magasabb jogszabalyokban megfogalmazott jogkdrokkel ren-

delkezik.

Az iskolai didkénkormanyzat szervezetét és tevékenységét sajat szervezeti €s mikddési sza-

balyzata szerint alakitja.

Az iskolai didkonkormanyzat munkajat segit6 neveldt a didkonkormanyzat vezetdségének ja-

vaslata alapjan - a nevelGtestiilet egyetértésével - az igazgat6 bizza meg.

Evente legalabb egy alkalommal dsszehivésra keriil az iskolai didkkdzgyilést, melyen az iskola
igazgatdjanak vagy megbizottjanak a tanulokat tajékoztatnia kell az iskolai élet egészérdl, az
iskolai munkatervrél. A didkkozgyiilés Osszehivasat a didkonkormanyzat vezetdje kezdemé-
nyezi. A didkkozgyiilés egyévi id6tartamra a tanulok javaslatai alapjan 3 {6 didkképvisel6t va-

laszt.

3.7. Az iskola kdzosségeinek kapcsolattartasa

3.7.1 Azigazgatosag és a neveldtestiilet
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A nevel6testiilet kiilonb6z6 kozosségeinek kapesolattartdsa az igazgato segitségével a megbi-

zott pedagdgus vezetdk és a valasztott képvisel6k utjan valosul meg. A kapcsolattartas forumai:
az igazgatdsag iilései,

az iskolavezetdség tilései,

a kiilonb6zo értekezletek,

megbeszélések.

Ezen forumok idépontjat az iskolai munkaterv hatarozza meg.

Az igazgatdsag az aktudlis feladatokrol a neveldi szobaban elhelyezett hirdet6tablan, valamint

irasbeli és szdbeli tajékoztatokon keresztill értesiti a neveldket.
Az iskolavezetdség tagjai kotelesek:

az iskolavezetdségiilései utan tajékoztatni az irAnyitasuk ala tartozd pedagdgusokat az iilés don-

téseirdl, hatarozatairol,

az iranyitasuk ala tartozo pedagdgusok kérdéseit, véleményet, javaslatait kozvetiteni az igazga-

tosag, az iskolavezetdség felé.

A neveldk kérdéseiket, véleményiiket, javaslataikat szOban vagy irdsban egyénileg vagy mun-
kakori vezetojiik illetve valasztott képviseldik utjan kozolhetik az igazgatdsaggal, az iskola ve-

zet6ségével.

3.7.3 A nevelSk és a tanuldk

Az iskola egészének életérdl, az iskolai munkatervrdl, az aktudlis feladatokrol

a.) az igazgato az iskolai didkonkormanyzat vezetdségi iilésén és a diakkozgytilésen rend-
szeresen (évente legalabb egy alkalommal), az el6csarnokban elhelyezett hirdet6tablan keresz-

til, az iskola honlapjan keresztiil
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b.) az osztalyfonokok: az osztalyfénoki 6rdkon

tajékoztatjdk a tanulokat. A tanuldt és a tanuld sziileit a tanuld fejlodésérél, egyéni haladasarol

a szaktanaroknak folyamatosan széban és irasban tajékoztatnia kell.

A tanuldk kérdéseiket, véleményiiket, javaslataikat szoban vagy irasban egyénileg vagy valasz-
tott képviseldik, tisztségviselok Gtjan kzolhetik az iskola igazgatdsagaval, a nevelokkel, a ne-

velbtestiilettel vagy az iskolaszékkel.

3.7.4.A nevel6k és a sziilok

A sziil6ket az iskola egészének életérél, az iskolai munkatervrél, az aktuélis feladatokrol
a.) az igazgato:

a sziil6i munkak6zosség valasztmanyi iilésén

az iskola honlapjan,

az alkalmanként megjelend irasbeli tajékoztaton keresztiil,

b.) az osztalyfénokok: az osztalysziiloi értekezleten tajékoztatjak.

A tanuldk egyéni haladasaval kapcsolatos tajékoztatasra az alabbi forumok szolgélnak:
sziil6i értekezletek,

fogado orak,

nyilt napok,

irasbeli tajékoztatok az e-Kréta rendszeren keresztiil.

A sziiléi értekezletek és fogadoorak idépontjat az iskolai munkaterv évenként tartalmazza.

A sziilék és mas érdekldéddk az iskola pedagdgiai programjarol, szervezeti és miikodési sza-

balyzatarél és hazirendjérdl az iskola igazgatdjatol, igazgatohelyettesétdl fogaddorakon kérhet-
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nek tajékoztatast. Az iskola pedagdgiai programja nyilvanos, minden érdekl6d6 szamara elér-
hetd, megtekinthetd. A pedagdgiai program egy-egy példanya a kdvetkezd személyeknél, il-
letve helyiségekben taldlhaté meg:

az iskola honlapjan,
az iskola irattaraban,
az iskola tanari szobajaban,

az iskola igazgatdjanal.

4. AZ ISKOLA VEZETESENEK ES KOZOSSEGEINEK KULSO KAPCSOLATAI

4.1. Az iskolai munka megfeleld szintli iranyitasanak érdekében az iskola igazgatosaganak

allandé munkakapcsolatban kell allnia a kovetkez6 intézményekkel:

Hédmezovasarhelyi Tankeriileti Kozpont

Szentes Varos és Derekegyhaz K6zség Polgarmesteri Hivatala
Pedagogiai Oktatasi K6zpont- Szeged

Helyi és tankertileti oktatasi intézmények vezetdségei
Pedagogiai Szakszolgalat, Szentes és Szeged
Csongrad-Csanad Varmegyei Kormanyhivatal

Szentesi Csaladsegité Kozpont

4.2 Az eredményes oktatd és neveld munka érdekében az iskola rendszeres munkakapcsolatot

tart fenn a kovetkezd intézményekkel, szervezetekkel, gazdalkoddkkal:

Voroskereszt, TIT Szentesi Szervezete, Szentesi Milvelddési Kozpont- Szentes, Tlizoltosag,

Rendérkapitanysag, I Rdkoczi Ferenc Miiszaki Dandar, Derekegyhadzi Miiveloédési Kozpont
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J6 szakmai kapcsolatot apolunk a beiskolazasi korzet 6voddival (Szentes, Derekegyhaz), a
Szentesi Lajtha Laszl6 Zeneiskolaval, a Jovénkért AMI — a Szivarvany AMI, a helyi Reforma-
tus és Katolikus, Evangélikus Egyhazzal és hitoktatéival.

4.2.3. Az iskolat tamogato alapitvany kuratériumaval.

Az alapitvany neve: Koszta Didkokért Alapitvany.

4.2.4. A sziilokkel tartott kapcsolat formai:

Sziil6i munkakozosség, (legalabb osztalyonkénti évi 2 sziildi értekezlet) fogaddorak, nyilt tani-

tasi napok, jotékonysagi bal, kirandulasok és egyéb rendezvények.

4.2.5. A helyi ifjusagi szervezetekkel:

Szentesi Ifjusagi Didk Onkormanyzat.

4.2.6. Helyi gazdalkodo szervezetekkel, vallalkozasokkal.

A munkakapcsolat megszervezéséért, felligyeletéért az igazgato és az igazgatohelyettesek a fe-
leldsek. Az egyes intézményekkel, szervezetekkel a folyamatosan kapcsolatot tarté neveldket

az iskola éves munkaterve rogziti.

43 A tanuld egészségi llapotdnak megdvasaért az iskola igazgatdsaga rendszeres kapcsola-
tot tart fenn a Saluber Bt.-vel és ennek segitségével megszervezi a tanulok rendszeres
egészségligyi vizsgalatat. Az alsés derekegyhazi gyerekek vizsgalatat a kozségi haziorvos

veégzi.

4.4 A tanulok veszélyeztetettségének megel6zése, valamint a gyermek és ifjisdgvedelmi fel-

adatok eredményesebb ellatasa érdekében az iskola gyermek és ifjusagvédelmi feleldse
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rendszeres kapcsolatot tart fenn a gyermekjoléti szolgélattal. A munkakapcsolat feliigye-

letéért az igazgatd a felelds.

4.5 A neveldk szakmai munkdjanak segitéséért, fejlesztéséért az iskolaban miikodd szakmai
munkak6zdsségek kozill az alabbiak kapcsolodnak be a teriileti (iskolakdzi) szakmai

munkak6zosségek munkajaba:
alsos redl munkak6zosség, felsds redl munkakozosség

alsés human munkak6z6sség, fels6s huméan munkakdzosség

5. AZ ISKOLA MUKODESI RENDJE

5.1 Aziskola épiiletei szorgalmi id6ben hétf6t6] péntekig reggel 6 6ratdl este 19 oraig, a tor-
naterem a székhelyen 20 6raig, a tagintézményben igényekhez igazodva tart nyitva. Az
iskola igazgatojaval tortént elézetes egyeztetés alapjan az épiilet ettol eltérdé idopontban,

illetve szombaton €s vasarnap is nyitva tarthato.

5.2 Szorgalmi id6ben hétf6t6] péntekig a nyitvatartas idején beliil

- a székelyen: reggel 7 ora 30 és délutan 16 6ra kozott az iskola igazgatdjanak vagy egyik he-

lyettese az iskolaban tartozkodik.

A reggeli nyitva tartas kezdetétol a vezetd beérkezéséig az ligyeletes neveld, a délutan tavozo
vezetd utdn az esetleges foglalkozast tartd pedagogus felelds az iskola milkkddésének rendjéert,
valamint & jogosult és koteles a sziikségessé valo intézkedések megtételére. Amennyiben az
igazgato vagy helyettesei koziil rendkiviili és halaszthatatlan ok miatt egyikiik sem tud az isko-
laban tartozkodni, az esetleges sziikséges intézkedések megtételére a neveldtestiilet egyik tagjat

kell megbizni. A megbizast a dolgozok tudomasara kell hozni.
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vezziik meg. A tanitasi 6rak hossza 45 perc, az 6rakozi sziinetek hossza 5-15 perc.

A napkozis csoportok munkarendje a délel6tti tanitdsi 6rdk végeztével a csoportba jaro
tanulok orarendjéhez igazodva kezd6dik és székhelyen: 16 6raig, tagintézményben 15.50

oraig tart.

Az iskolaban reggel (székhelyen: 6.30 6ratdl, tagintézményben 7.15-t61) és az o6rakozi
sziinetek idején tanari ligyelet miikodik. Az tigyeletes neveld koteles a rabizott épiilet-
részben a hazirend alapjan a tanulok magatartsat, az épiiletek rendjének, tisztasaganak

megdrzését, a balesetvédelmi szabalyok betartasat ellendrizni.

Az iskolaban egyidejlileg székhelyen: 6 16, tagiskolaban 1 o ligyeletes neveld keriil be-
osztasra. Az egyes ligyeletes nevelok felel6sségi teriilete az alabbi épiiletrészekre terjed

ki:

Székhelyen: foldszint, els6 és masodik szint, alsos és fels6s udvar (jo id6 esetén), tornatermi

1épcsd

tagintézményben: foldszinti folyosd, j6 id6 esetén az iskolaudvar.

5.7

A tanul a tanitasi id6 alatt csak a sziilé személyes, vagy irasbeli kérésére, az osztalyfo-
noke (tvolléte esetén az igazgatd vagy az igazgatOhelyettes), illetve a részére orat tartd
szaktanar engedélyével hagyhatja el az iskola épiiletét. Rendkiviili esetben - sziil6i kérés
hidnyaban - az iskola elhagyésara csak az igazgato vagy az igazgatohelyettesek adhatnak

engedélyt.

A tandran kiviili foglalkozasokat 13 6ratdl 16 oraig szervezziik meg.

Szorgalmi idében a neveldi és a tanuloi hivatalos tigyek intézése az iskolatitkari irodaban tor-

ténik 8.45 és 9.00 kozatt, illetve 9.30 és 9.40 kozott.
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Az iskola a tanitasi sziinetekben a hivatalos ligyek intézésére kiilon ligyeleti rend szerint tart
nyitva. Az iigyeleti rendet az iskola igazgatdja hatarozza meg, és azt a sziinet megkezdése elott
a sziilok, a tanuldk és a neveldk tudomasara hozza. A nyari sziinetben az irodai tigyeletet Tan-

keriileti felkérésnek megfelelden szervezziik meg.

Az iskola épiileteit, helyiségeit rendeltetésiiknek megfelelden kell hasznalni.
Az iskola helyiségeinek hasznaléi felelsek:
az iskola tulajdonanak megdévasaért, védelméért,
az iskola rendjének, tisztasagdnak megbrzéseéért,
a tliz- és balesetvédelem, valamint a munkavédelmi szabalyok betartasaért,

az iskola szervezeti és miikodési szabalyzatdban, valamint a tanuldi hazirendben megfogalma-

zott eldirasok betartasaért.

A tanul6k az iskola létesitményeit, helyiségeit csak pedagogus  felligyeletével hasznéalhat-

jak. Ez alol csak az iskola igazgatdja adhat felmentést.

Az iskola épiiletében az iskolai dolgozdkon és a tanuldkon kiviil csak a hivatalos ligyet intézok
tartdzkodhatnak, illetve azok, akik erre az iskola igazgatdjatol engedélyt kaptak (pl.: helyiség-

bérlet esetén).

Az iskola berendezéseit, felszereléseit, eszkozeit elvinni csak az igazgat6 engedélyével, atvételi

elismervény ellenében lehet.

Az iskola helyiségeit elsGsorban a hivatalos nyilvantartasi idén tal és a tanitasi sziinetekben
kiils6 igényldknek kiilon megéllapodas alapjan at lehet engedni, ha ez az iskola foglalko-

zasokat, rendezvényeket nem zavarja.
5. 8. Az iskola biztonsagos miik6dését garantalé szabalyok
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A Szentesi Koszta Jozsef Altalanos Iskolaba érkezoé kiilsés személyek:

sziilok

- védbnd, iskolaorvosi szolgalat képviseldje

- olyan személyek, akik az iskola helyiségeit bérlés miatt hasznaljak (példaul iskolabiife,
tornatermet bérlék). Az iskola helyiségeit hasznalo kiilsd igénybe vevok, az iskola €pii-

letén beliil csak a megallapodas szerinti id6ben és helyiségekben tartozkodhatnak.

- hivatalos szervek képviseldi (munkavédelmet, tiizvédelmet biztosité személyek, iskola-

rendor, postas),

az étkeztetést biztositd szolgaltatd dolgozoi.

Az igazgatéhoz érkezd személyek szdmara eldzetes idopont kérése javasolt, melyet telefonon
lehet kérni. Adottak a feltételek, hogy az iskola els6 kapujat zarjuk. Sajnos nincsen teljes

allasban csak portaszolgalatot teljesité alkalmazottunk.

Amennyiben tanitasi iddben nem az intézményben dolgozo felnétt személyt latunk az iskola-
ban, rakérdeziink jovetele okara és az ligyintézés elvégzése utan elhagyja az iskola €pii-

letét. Udvarias, tiszteletettudé viselkedést varunk a technikai alkalmazottaktol is.

6. A TANORAN KiVULI FOGLALKOZASOK

Az intézményben a tanulok szamadra az alabbi- az iskola altal szervezett - tandran kiviili rend-

szeres foglalkozasok mitkédhetnek — igény alapjan:
napkdzi otthon
tanul6szoba
egyéb tandran kiviili foglalkozéasok:
szakkorok
énekkar
didksportkor
felzarkoztatéd foglalkoztatasok

tehetségfejlesztd foglalkoztatasok
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tovabbtanulasra elékészité foglalkozasok
nyelvvizsga elokészitd foglalkozasok

igény szerinti nyari napkdzis tabor, nyari felligyelet.

6.2 A napkézi otthon miikodésére vonatkozo altalanos szabalyok:

a.) A napkozi otthonba torténd felvétel a sziilo kérésére torténik a szervezeti és miikddési

szabalyzat el6irasai alapjan.

b.) A napk6zi otthon miikodésének rendjét a napkozis neveldk munkakozossége allapitja
meg a szervezeti és miik6dési szabalyzat eloirasai alapjan, és azt a napkdozis tanulok hazirend-

jében rogziti. A napkozis tanuldk hazirendje az iskolai tanuléi hazirend részét képezi.

c.) A napkoézis foglalkozasrdl valo eltavozas csak a szillé személyes, vagy irasbeli kérelme
alapjan torténhet a napkozis nevel6 engedélyével. Rendkiviili esetben - sziil6i kérés hianyaban

- az eltdvozasra az igazgatd vagy az igazgatohelyettes engedélyt adhat.

6.3 Az egyéb tanoran kiviili foglalkozasokra vonatkozo altalanos szabalyok.

a) A tandran kiviili foglalkozasokra valé tanuléi jelentkezés —a felzarkoztato foglalkoza-

sok kivételével- dnkéntes.
A tanoran kiviili foglalkozasokra térténd jelentkezés tanév elején torténik és egy tanévre szol.

A felzarkoztatd foglalkozasokra kotelezett tanuldkat képességeik, tanulmanyi eredményeik

alapjan a tanitdk, szaktanarok jelolik ki, részvételiik a felzarkoztato foglalkozasokon kotelezo.

b) A tanéran kivilli foglalkozasok megszervezését (a foglalkozdsok megnevezését, heti
draszamat, a vezetd nevét, miikodésének idétartamat) minden tanév elején az iskola tantargy-

felosztasaban rogziteni kell.

c.) A tanéran kiviili foglalkozasok megszervezésénél a tanuldi, sziil6i, neveldi igényeket a

lehet6ségek szerint figyelembe kell venni.
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d.) A tanoran kiviili foglalkozasok vezet6it az igazgatd bizza meg, akik munkajukat mun-
kakori leirasuk alapjan végzik. Tanoéran kiviili foglalkozast vezethet az is, aki nem az iskola

pedagbgusa.

6.4 Az osztalyfonokok a tantervi kovetelmények teljesiilése, a neveldémunka elésegitése ér-
dekében évente egy alkalommal az iskola éves munkatervében meghatarozott idépontban
(honapban) osztalyaik szdmara tanulmanyi kirandulast szervezhetnek. A kirandulas ter-
vezett helyét, idejét az osztalyfénoki munkatervben rogziti. A tanulmanyi kirandulasra 2

tanitsi napot lehet igénybe venni, ettél eltérni csak az igazgatd engedélyével lehet.

Az iskola neveldi, illetve a tanulok sziilei az igazgato el6zetes engedélyével a tanuldk szaméra

tarakat, kirandulasokat, taborokat szervezhetnek.

Az iskola a tehetséges tanuldk fejlédésének eldsegitése érdekében tanulmanyi, sport és kultu-
ralis versenyeket, vetélkeddket szervez. A versenyek megszervezéséért, a résztvevo tanu-

10k felkészitéséért a szakmai munkakozosségek, illetve a szaktanarok a feleldsek.

Az iskola az ezt igényl6 tanulok szamara étkezési lehetoséget (menzat) biztosit.

A tanulok onképzésének, egyéni tanulasanak segitésére az iskoldban iskolai konyvtar mikodik.
Az iskolai konyvtar miik6désének szabalyait a szervezeti és miikddési szabalyzat 8. pontja tar-

talmazza.

Az iskol4ban a teriiletileg illetékes bejegyzett egyhazak hit- és vallasoktatast szervezhetnek. A
hit- és vallasoktatason valo részvétel a tanulok szamara 6nkéntes. Az iskola a foglalkozasokhoz
tantermet biztosit az intézmény drarendjéhez igazodva. A tanulok hit- és vallasoktatasat az egy-

haz altal kijeldlt hitoktato végzi.

Az iskola esetlegesen nyari napkézis felligyeletet szervezését és mikodtetését latja el az azt

igényl6 sziilok gyermekei szamara.
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7. A PEDAGOGIAI (NEVELO ES OKTATO) MUNKA BELSO ELLENORZESENEK
RENDJE

7.1 A Teljesitményértékelés jogszabalyi alapja

a pedagdgusok uj életpalyajardl szo6l6 2023. évi LIL torvény

a pedagogusok vj életpalyajardl szol6 2023. évi LIL tdrvény végrehajtasardl szolo 401/2023.
(VIIL. 30.) Korm. rendelet

a pedagdgusok teljesitményértékelésérol szo616 18/2024. (IV. 4.) BM rendelet

a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérol és a kdznevelési intézmények névhasznalatarol
sz0616 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet

7. 2. A pedagdgiai (neveld és oktatd) munka belsé ellendrzésének feladatai:

biztositsa az iskola pedagogiai munkajanak jogszerli (a jogszabalyok, a nemzeti alaptanterv, a

kerettantervek, valamint az iskola pedagdgiai programja szerint el6irt) mikodését,
segitse el6 az intézményben folyo neveld és oktatd munka eredményességét, hatékonysagat,

az igazgatosag szamara megfelel6 mennyiségl informaciot szolgaltasson a pedagégusok mun-

kavégzésérol,

szolgaltasson megfelel szamu adatot és tényt az intézmény neveld és oktatd munkajaval kap-

csolatos belsd és kiilsd értékelések elkészitéséhez.

szolgaltasson megfeleld szamu adatot és tényt az intézmény neveld és oktatd munkajaval kap-

csolatos teljesitményértékelés elkészitéséhez.

Ha a kdznevelési foglalkoztatotti jogviszony az (1) bekezdés a) és b) pontjaban foglalt iddpon-
tot kovetden jon létre, a teljesitménycélokat a jogviszony kezdetének idépontjatdl szamitott 60
napon beliil kell meghatarozni, kivéve a hat honapnal révidebb hatarozott idore 1étesiilt jogvi-
szonyt. Ha a hatarozott id6 meghosszabbitasara vagy a jogviszony hatarozatlan idejiivé modo-
sitaséara keriil sor, a teljesitménycélokat ezzel egyidejlileg, a teljesitményértékelési idészak hat-
ralévd részére szoloan meg kell hatarozni, kivéve, ha a teljesitményértékelési iddszakbdl a (4)

bekezdés szerinti idépontig kevesebb, mint 90 nap van hatra.

7.2 A neveld és oktatd munka belsd ellenérzésére, teljesitményértékelésben részt venni jogo-

sult dolgozok:
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igazgato,
igazgatohelyettesek,

munkak$zosség-vezetok.

Az igazgat6 - az altala sziikségesnek tartott esetekben- jogosult az iskola pedagogusai koziil

barkit meghatarozott céllal és jogkorrel ellendrzési feladat elvégzésére kijeldlni.

7.3  Kiemelt ellenérzési szempontok a nevel$-oktaté munka belsd ellendrzése soran:

A teljesitményértékelés szempontjait a 18/2024. (IV. 4.) BM rendelet 1. melléklete hatérozza

meg az alabbiak szerint:

Szervezeti és mitkodési szabalyzat 2024

Szempont megnevezeése Adhato6 pontszam
Pedagodgiai munka mindsége, eredményessége 28 pont
Feladatvallalas mennyiségi mutatoi 12 pont
Munkavégzés megbizhatosaga, hataridok betartasa | 8 pont
Kommunikacid, egyiittmitkddés 6 pont
Tehetséggondozas, felzarkdztatas 8 pont
Motivacid, elkotelezettség, etikus magatartés 6 pont

Egyedi intézményi értékelési szempont 8 pont

Harom, személyre szabott teljesitménycél 24 pont

Ezen szempontok

a pedagdgusok munkafegyelme,

a tandrak, tanoran kiviili foglalkozasok pontos megtartasa,

a nevel9-oktatd munkahoz kapcsolddd adminisztracio pontossaga,

a tanterem rendezettsége, tisztasaga, dekoracidja,

a tandr-didk kapcsolat, a tanuloi személyiség tiszteletben tartasa,

a neveld és oktatdo munka szinvonala a tanitdsi 6rakon. Ezen beliil kiillondsen:

elozetes felkésziilés, tervezes,
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a tanitasi dra felépitése és szervezése,

a tanitasi 6ran alkalmazott modszerek,

a tanuldék munkaja és magatartasa, valamint a pedagégus egyénisége, magatartisa a tanitasi
oran,

az 6ra eredményessége, a helyi tanterv kovetelményeinek teljesitése, (tantirgyi eredmenymeé-

rések)

(a tanitasi 6rak elemzésének iskolai szempontjait a szakmai munkakdzosségek javaslata alapjan

az iskola vezetdsége hatarozza meg.)
a tandran kiviili neveld munka, az osztalyfénoki munka eredményei, kdzosségformalas,

tehetséges tanulokkal valo foglalkozas

Az intézményen beliili altalanos ellendrzési, teljesitményértékelési feladatokat, valamint az el-
lendrzést végzo, illetve az ellendrzott dolgozdk jogait és kotelességeit a Helyi mindsitési sza-

balyzat hatdrozza meg.

A pedagégusokat, valamint a pedagdgus végzettséggel rendelkezd nevelé-oktaté munkat segitd
alkalmazottat minden évben értékelni kell az adott tanévben junius 15-ig. A véglegesitett pont-
szamot és a teljesitményszintet az értékelt személlyel vald kozlését kovetden rogziteni kell a

teljesitményértékelési elektronikus rendszerben.

8. AZ ISKOLAI KONYVTAR MUKODESI RENDJE

8.1 Az iskolaban a neveld-oktatd munka és a tanulok 6nallo ismeretszerzésének elosegitése

érdekében iskolai konyvtar mukodik.

A tagiskolaban fiokkonyvtar mikodik, a napkoziotthon miikédésének idejében, az €ves tan-

targyfelosztasban kijeldlt pedagogus vezetésével

8.2 Az iskolai konyvtar feladata a tanitishoz és a tanulashoz sziikséges dokumentumok rend-

szeres gyljtése, feltarasa, nyilvantartasa, 6rzése, gondozasa, e dokumentumok helyben
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hasznalatanak biztositdsa, kdlcsonzése, valamint tanodrai és tanoran kiviili foglalkozasok

tartasa.

8.3 Az iskolai konyvtar tankonyveket és a tanulok altal alkalmazott segédkonyveket szerez
be.

8.4 Az iskolai kdnyvtar vezetdje rendszeres kapcsolatot tart fenn az alabbi konyvtarakkal:
Vérosi Konyvtar, Kozségi Konyvtar
Virosi Gyermekkonyvtar,

a tobbi iskola konyvtara.

8.5 Aziskolai konyvtar milkodtetéséért, feladatainak ellatasaért a konyvtaros-tanar a felelds.

A konyvtéros tanar részletes feladatait munkakori leirdsa tartalmazza.

8.6 Az iskolai konyvtar gylijteményének gyarapitasa a szervezeti és mikddési szabalyzat 2
sz. mellékletében talathatd gyiijtékori szabalyzat alapjan a neveldk és a szakmai munka-

kozosségek javaslatanak figyelembe vételével torténik.

8.7 Az iskolai konyvtar szolgaltatasait ingyenesen igénybe vehetik az iskola dolgozoi, a ta-

nulok és azok csoportjai.

8.8 Az iskolai kdnyvtar szolgaltatasai:

tajékoztatas az iskolai konyvtar dokumentumairdl és szolgaltatasairol,
tandrai €s tandran kiviili foglalkozasok tartasa,

konyvtari dokumentumok helyben torténd hasznalatanak biztositasa,

konyvtari dokumentumok kolcsonzése,
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szamitogépes informatikai szolgaltatasok biztositasa (pl.: szamitogép-hasznalat, INTERNET

elérées, stb.),

tajékoztatas nyujtdsa méds konyvtarak szolgaltatasairél és dokumentumairdl, valamint mas

konyvtarak altal nyujtott szolgaltatasok elérésének segitése.

8.9 A konyvtar szolgaltatasait az iskolai tanuloi koziil csak az veheti igénybe, aki az iskolai
koényvtarba beiratkozott. A tanulé tanulmanyai folyaman barmikor beiratkozhat - mely
egyénileg torténik, és konyvtartagsaga tanuléi jogviszonyanak befejezéséig tart, ill. meg-
tartaséara kiilon kérésre késébbiekben is lehet6sége van. A beiratkozaskor k6zolt adatok-
ban tortént valtozasokat a beiratkozott tanulonak haladéktalanul a kényvtéros-tanar (-ta-

nit6) tudomasara kell hoznia.
8.10 Az iskolai kdnyvtar nyitvatartasat a tanév elején kell meghatarozni.

8.11 A nevelbknek az iskolai kényvtarban, illetve a konyvtaros-tanar (tanitd) kozremiikodés-
ével tervezett tanorai €s tandran kiviili foglalkozasok varhato idopontjat, témajat, az igé-
nyelt szolgaltatasok korét a tanév elején tanmenetiikben, munkaterviikben terveznitik,

majd a kdnyvtaros-tanarral egyeztetniiik kell.

8.12 Az iskolai kdnyvtar dokumentumait (a tartds tankényvek és a tanuldk altal hasznalt se-
gédkonyvek kivételével) 3 hét idétartamra lehet kik6lesondzni. A kolesonzési id6 egy

alkalommal 2 héttel meghosszabbithato.
8.13 Az iskolai konyvtarbdl az alabbi dokumentumok nem kdlcsondzhetok:
kézikonyvek,

szamitogépes szoftverek,

r
_

muzealis érték(i dokumentumok.

8.14 A konyvtarhasznalo (kiskord tanuld esetén a tanul6 sziil6je) a konyvtari dokumentumok-
ban okozott gondatlan, vagy szandékos karokozas esetén, illetve ha a kikdlcsonzott do-

kumentumot az el6irt hataridére nem hozza vissza, a magasabb jogszabalyokban eldirt U
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modon és mértékben kartéritésre kotelezhetd. A kartérités pontos mértékét a konyvtaros

tanar javaslata alapjan az iskola igazgatdja hatarozza meg.

9 A NAPKOZIS ES A TANULOSZOBAI FOGLALKOZASOKRA VALO FELVETEL
ELVEI

9.1 A napkézi otthonba tanévenként el6re minden év els tanitasi napjan illetve els6 évfolya-
mon a beiratkozaskor kell jelentkezni. Indokolt esetben a sziil6 tanév kdzben is kérheti

gyermeke napkdozi otthoni elhelyezését.

9.2 A tanulészobai foglalkozdsra a tanév elején lehet jelentkezni. Indokolt esetben a tanuld

tanuldszobai felvétele tanév kozben is lehetséges.

9.3 A napkézi otthonba, illetve a tanuloszobara minden jelentkez6 tanulét fel kell venni.

9.4 Amennyiben a napkdzis vagy tanuldszobai csoportok 1étszdma meghaladna a kozoktatasi
torvényben elbirt 1étszamot, a felvételi kérelmek elbiralasanal elonyt élveznek azok a ta-

nulok,
akiknek napkézben otthoni feliigyelete nem megoldott, és ezért feliigyeletre szorulnak,
akinek mindkét sziil6je dolgozik,
akik allami gondozottak,

akik rosszabb szocialis koriilmények kozott élnek.

Az iskola a napkézi otthonba és a tanulészobara minden hatranyos helyzet(, sajatos nevelési
igényii, BTMN-es tanuldt felvesz. A HHH és SNI tanuldk tandrakra valé felkésziilésére a nap-

kozis és tanuldszobai nevelok kiemelt figyelmet forditanak.
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10. A MINDENNAPI TESTEDZES FORMAI

Az iskola a tanulok szdmaéra a mindennapi testedzést a kotelezo heti tandrakon biztositja.

A délutani sportfoglalkozasokat az iskolai diaksportkor és a tomegsport keretében kell meg-

szervezni. Ezeken az iskola minden tanuldja jogosult részt venni.

Az iskolai didksportkor didkonkormanyzatként miikodik, melynek munkéjat az iskola igazga-

toja altal megbizott testneveld tanar segiti.

Az iskolai diaksportkor foglalkozasait a tanévenként az iskolai munkatervben meghatarozott
napokon és idében, az ott meghatarozott sportagakban felnétt vezetd iranyitasaval kell

megszervezni.
Székhelyen a délutani todmegsport foglalkozasokon valo részvételhez az iskola biztositja,
0szi €s tavaszi idGszakban: a sportudvar, a tornaterem,
a téli idészakban: a tornaterem hasznalatat.

A testneveld tandr, edz6 feliigyelete mellett hétf6tol péntekig 13.00 és 18.00 6ra kozott kell a

tanuldk szamara a foglalkozasokat megszervezni.

11. A TANULOK MULASZTASANAK IGAZOLASA

A tanul¢ tanitasi orarol vald tavolmaradasat az elektronikus naploba az oOrat tarté pedagdgus

koteles bejegyezni az 6ra megkezdését kdvetden.

A haziorvosi igazolasokat a haziorvos az e-Kréta rendszerbe tolti fel, melyet az osztalyfonok

igazol le hatdrozat formdajaban az e-ligyintézés rendszerén keresztiil.

A tanuld havi mulasztasait az osztalyfonoknek az elektronikus naplé megfeleld rovataban a

hénap elteltével Gsszesiteni kell.

A sziil6 eldzetes kérése alapjan a tanuld
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a) az osztalyfénok engedélyével harom napig terjedben,

b) az igazgatd engedélyével harom napot meghaladéan mulaszthat.

A tanulé eldzetes engedélykérés nélkiil csak indokolt esetben maradhat tavol iskolatol.

A sziil§ ilyen esetben is koteles bejelenteni a mulasztas okat az osztalyfondknek. Amennyiben
ez elmarad, az osztalyfonok kételessége a mulasztas okanak felderitése a mulasztas megkezdé-

sét6l szamitott harom napon beliil.

Amennyiben a felderités sordn igazolatlan mulasztasra utalé jeleket észlel, kdteles értesiteni az

ifjusagvédelmi felelost, aki a jogszabalyban eloirtak szerint jar el.

A mulaszto6 tanul6 iskoldba jovetelének els6 napjan, de legkés6bb 6t napon belill - harom napig
terjedd mulasztas esetén sziil6i, harom napon tali betegség esetén pedig orvosi bizonyit-

vannyal- igazolhatja mulasztasat.
Mulasztas esetén az igazolast az osztalyfondknek kell bemutatni.

A tanul6 6rai igazolatlannak mindsiilnek, ha az el6irt hataridé alatt nem igazolja tdvolmaradé-

sat.

Az igazolatlan mulasztasokkal kapcsolatos teend6k ellatasa az osztalyfonok, valamint az ifju-

sagvédelmi felelds feladata.

a.) Az igazolatlanul mulasztott tanuldt a szervezeti és miikddési szabélyzatban meghataro-
zott iskolai biintetések megfelelé (altala még nem kapott) fokozataban kell részesiteni, €s ezt

az ellendrzd kényvon keresztiil a sziilé tudomasara kell hozni.

b.) Els6 izben tortént igazolatlan mulasztas esetén a sziilot az elektronikus naplobol ki-
nyomtatott nyomtatvanyon értesiteni kell az igazolatlan mulasztasrol és annak kovetkezménye-
irol.

c.) Maisodizben tortént igazolatlan mulasztas esetében az iskola gyermek- és ifjusdgvédelmi

felelGsét értesiteni az ismételt igazolatlan mulasztasrol.
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d.) A gyermek- és ifjusagvédelmi felelés a gyermekjoléti szolgalat kozremitkodését

igénybe véve megkeresi a tanuld sziileit, valamint a jogszabalyban meghatarozott szerveket.

A tandran kiviili foglalkozasokrdl torténd tavolmaradast is igazolni kell A tandran kiviili fog-
lalkozasokrdl ismételten igazolatlanul mulaszt6 tanuld az igazgat6 engedélyével a foglal-

kozasrol kizarhato.

12. A TANULOK JUTALMAZASA

12.1 Azt a tanuldt, aki képességeihez mérten

példamutatd magatartast tanusit, vagy
folyamatosan jo tanulmanyi eredményt ér el, vagy
az osztaly, illetve az iskola érdekében kozOsségi munkat végez, vagy

iskolai, illetve iskolan kiviili tanulmanyi, sport, kulturalis stb. versenyeken, vetélkeddkon,

vagy eldadasokon, bemutatokon vesz részt, vagy
barmely mas modon hozzajarul az iskola j6 hirnevének megdrzéséhez és ndveléséhez,

az iskola jutalomban részesiti.

12.2 Az iskolai jutalmazas formai

a) Az iskoldban tanév kozben elismerésként a kvetkez6 dicséretek adhatok:
szaktanari dicséret,

napkozis neveldi dicséret,

osztalyfondki dicséret,

igazgatodi dicséret,

nevelOtestiileti dicséret.
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b) Az egész évben példamutat6 magatartast tanusitd és kiemelked6 munkat végzett tanulok

a tanév végén:

szaktargyi teljesitményéért,
példamutat6é magatartasaért,
kiemelked6 szorgalomért,

példamutaté magatartisért és kiemelkedd szorgalomért dicséretben részesithetok. A dicséretet

a tanulé bizonyitvanyaba be kell vezetni.

c.) Az egyes tanévek végén, valamint a nyolc éven at kimagaslé eredményt elért tanulok
emlékplakettet s konyvjutalmat kapnak, melyet a tanévzaro itinnepélyen az iskola kdzosseége

elétt vehetnek at.

d.) Az iskolai szint(i versenyek elsd harom helyezettjei oklevelet és jutalmat kapnak, melyet

az iskola k6z0ossége eldtt vehetnek at.

e.) Az iskolan kiviili versenyeken, vetélked6kon, illetve eléadasokon, bemutatokon ered-

ményesen szerepld tanulok igazgatoi, osztalyfonoki, szaktanari dicséretben részesiilhetnek.

12.3. A felsorolt dicséretek, jutalmak adasara az iskola barmely pedagogusa javaslatot tehet. A

rrrrrr

igazgatd) dont. A dicséretet irasba kell foglalni, és azt a sziilo tudomasara kell hozni,

illetve az osztalynaplo megjegyzés rovataba be kell jegyezni.

13 A TANULOKKAL SZEMBENI FEGYELMEZO INTEZKEDESEK
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13.1 Azt a tanulot, aki

tanulmanyi kotelezettségeit folyamatosan nem teljesiti, vagy
a tanuloi hazirend eldirasait megszegi, vagy

igazolatlanul mulaszt, vagy

barmely mddon ért az iskola jo hirnevének biintetésben lehet részesiteni.

13.2 Az iskolai biintetések formai
szaktanari figyelmeztetés,
napkozis neveldi figyelmeztetés,
osztalyfonoki figyelmeztetés,
osztalyfonoki intés,
osztalyfénoki megrovas,
igazgatdi figyelmeztetes,
igazgatoi intés,

igazgatoi megrovas,

tantestiileti figyelmeztetés,
tantestiileti intés,

tantestiileti megrovas.

13.3 Az iskolai biintetések kiszabasanal a fokozatossag elve érvényesiil, amelyt6l indokolt

esetben a vétség sulyatol fliggden el lehet térni.

13.4 A felsorolt biintetések kiszabasara az iskola barmely pedagdgusa javaslatot tehet. A biin-
tetés adasarol az erre jogosult neveld, illetve a neveldtestiilet dont. A bilintetést irasba kell
foglalni, és azt a sziil6 tudomésara kell hozni, valamint az osztalynaplé megjegyz€s ro-

vataba be kell jegyezni.
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13.5 A tanul6 sulyos kotelességszegése esetén a tanuloval szemben a magasabb jogszabalyok-
ban elbirtak szerint fegyelmi eljaras indithat6. A fegyelmi eljaras meginditasardl az iskola

igazgatdja vagy a nevelotestiilet dont.

13.6 A tanulé gondatlan, vagy szandékos karokozasa esetén a tanul6 sziiléje a magasabb jog-
szabalyokban eldirt modon és mértékben kartéritésre kotelezhetd. A kartérités pontos

mértékét az iskola igazgatoja hatarozza meg.

14. A FEGYELMI ELJARAS LEFOLYTATASANAK SZABALYA

14.1 Ha a tanuld a kotelességeit vétkesen és stilyosan megszegi, — a vétség elkovetésétol sza-

mitott harom hénapon beliil — fegyelmi eljaras alapjan, fegyelmi biintetésben részesithetd.

14.2 A fegyelmi eljarast a nemzeti koznevelésrol szold 2011. évi CXC. torvény, illetve a neve-
16si-oktatasi intézmények mikodésérdl és a koznevelési intézmények névhasznalatardl szolo

20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet rendelkezései alapjan kell lefolytatni.

14.3 A fegyelmi eljarast egyeztetd eljaras elozheti meg, amelynek célja a kotelességsze-
géshez elvezetd események feldolgozasa, értékelése, valamint ennek alapjan a ko-
telességszegéssel gyantsitott és a sérelmet elszenvedd tanulé kdzotti megallapodas
létrehozéasa a sérelem orvoslasa érdekében. Az egyeztetd eljaras lefolytatasara akkor
van lehetdség, ha azzal a sérelmet elszenvedo tanul sziildje, valamint a kotelesség-

szegéssel gyanusitott tanuld sziiloje is egyetért.

144 Az egyeztet6 eljaras lefolytatasaért, az azzal kapcsolatos feladatok végrehajtasaért

az iskola igazgatoja a felelds.
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14.5 Az egyeztets eljarast levezetd nagykor személyre az iskola igazgatoja tesz javas-

latot az érdekelt feleknek.

14.6 Ha a tanuld a kotelességeit megszegi a neveldtestiilet joga donteni arrdl, hogy indit-e a

tanuld ellen fegyelmi eljarast.

14.7

14.8

14.9

14.10

14.11

A fegyelmi eljaras lefolytatasaért — a nevelGtestiilet dontése alapjan — az iskola igazga-

toja a felelds.

A nevelGtestiilet a fegyelmi eljaras lefolytatasara fegyelmi bizottsagot hoz létre. A fe-
gyelmi bizottsag feladata a kotelezettségszegés kivizsgalasa, a fegyelmi biintetés meg-
hozatalanak elokészitése, a fegyelmi targyalas lefolytatasa, a fegyelmi biintetés kisza-

basa.

A fegyelmi biintetés kiszabasanak el6feltétele, hogy a tanulo a jogszabalyokban, illetve
az iskola szervezeti és miikodési szabalyzataban vagy a hazirendjében meghatarozott
kotelezettségét vétkesen és sulyosan megszegje. A kotelességszegést a fegyelmi targya-

las soran bizonyitani kell.

tanulonak fegyelmi biintetés csak akkor adhato, ha a tanul6 kotelességszegése a tanuldi
jogviszonybol ered. Igy fegyelmi biintetés csak akkor adhaté, ha a tanulé kotelesség-
szegése az iskola tertiletén, az iskolai élet kiilonb6z6 helyszinei kozotti kdzlekedés alatt
vagy az iskolan kiviili — az iskola altal szervezett, a pedagdgiai program végrehajtasahoz

kapcsolddo — rendezvényen tortént.

fegyelmi biintetés kiszabasanak el6feltétele, hogy a tanuld a kotelességeit vétkesen és

sulyosan szegje meg.

e Vétkesség alatt a tanulé szandékossagat, illetve gondatlansagat kell érteni. Gondat-

lan koételességszegés esetén meg kell vizsgalni a gondatlansag mértékét is.
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o A fegyelmi biintetés kiszabasanal — tanulé életkorat és értelmi fejlettségét figye-

lembe véve — vizsgalni kell, hogy a kitelességszegés mennyire volt stlyos.

14.12 tanuldi fegyelmi ligyekben — a fegyelmi eljarasban és a dontéshozatalban — az a peda-
gogus, aki a kotelezettségszegésben barmilyen modon érintett, nem vehet részt. Ot a

fegyelmi bizottsag vagy a nevel6testiilet csak tanuként hallgathatja meg.

15. A TANULOK RENDSZERES EGESZSEGUGYI FELUGYELETE ES ELLATASA

15.1 Az iskola gondoskodik a tanulok megel6z6 jellegii, az egészségiigyi alapellatas keretében

szervezett iskola egészségiigyi ellatasban valo rendszeres részvételérol.

15.2 A megallapodasnak biztositania kell

a tanuldok egészségiigyi allapotanak ellendrzését, sziirését az alabbi tertileteken:
o fogaszat: évente 1 alkalommal,
a tanulok fizikai allapotanak mérését évente 1 alkalommal,

a tovabbtanulas, palyavalasztas eldtt allo tanulok altalanos orvosi vizsgalatat, illetve a paros

évfolyamokon évente az iskolaorvos végzi, melyet védonéi sziirés el6z meg.

a tanuloknak a korzeti védénd altal végzett higiéniai - tisztasagi sziir6vizsgalatat félévente 1

alkalommal,

A szlir6vizsgalatok idejére az iskola neveldi feliigyeletet biztosit.

16. AZ INTEZMENY DOLGOZOINAK FELADATAI A TANULOI- ES GYERMEK-
BALESETEK MEGELOZESEBEN, ILLETVE BALESET ESETEN

(INTEZMENYI VEDO, OVO ELOIRASOK)
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16.1 Az iskola minden dolgozdjanak alapvet6 feladatai k6z¢é tartozik, hogy a tanulok részére
az egészségik, testi épségilk megbrzéséhez szilkséges ismereteket atadja, valamint ha
észleli, hogy a tanulo balesetet szenvedett, vagy ennek veszélye fenndll, a sziikséges in-

tézkedéseket megtegye.

16.2 Az iskola dolgozoinak feladatai a tanulo- és gyermekbaleset megeldzésével kapcsolato-

san:

a.) Minden dolgozdénak ismernie kell és be kell tartani az iskolai munkabiztonsagi (munka-

védelmi) szabélyzat, valamint a tiizvédelmi utasités és a tlizriadd terv rendelkezéseit.

b.) Az iskola helyi tanterve alapjan minden tantargy keretében oktatni kell a tanuldk biz-
tonsaganak és testi épségének megdvasaval kapcsolatos ismereteket, rendszabalyokat és visel-

kedési formakat.

c.) A neveldk a tandrai és a tandran kiviili foglalkozasokon, valamint iigyeleti beosztasuk
ideje alatt kotelesek a rajuk bizott tanuldok tevékenységét folyamatosan figyelemmel kisérni, a

rendet megtartani, valamint a baleset-megel6zési szabalyokat a tanulokkal betartatni.

d.) Az osztalyfonokoknek az osztalyféndki orakon ismertetniiik kell a tanulokkal az egész-
ségiik és testi épségiik védelmére vonatkozo eldirasokat, az egyes foglalkozasokkal egyiitt jaro

veszélyforrasokat, a tilos és az elvarhaté magatartasformékat.

Az osztalyfondkoknek feltétleniil foglalkozniuk kell a balesetek megeldzését szolgald szaba-

lyokkal a kovetkez6 esetekben:

a tanév megkezdésekor az elsd osztalyfénoki oran. Ennek soran ismertetni kell:
az iskola kérnyékére vonatkozo kbzlekedési szabalyokat,

a hazirend balesetvédelmi elbirasait,

40



Szentesi Koszta Jozsef Altalanos Iskola Szervezeti és mikddési szabalyzat 2024

az iskolabuszon vald utazas kdzben elvart magatartasi normakat, az utazéssal egylitt jaro ve-

szélyeket,

a rendkiviili esemény (baleset, tlizriadd, bombariado, természeti katasztrofa bekovetkezésekor

szlikséges teenddket, a menekiilési utvonalat),

a menekiilés rendjét,

a tanulok kotelességeit a balesetek megelézésével kapcsolatban,
tanulmanyi kirandulasok, tarak elétt,

k6zhaszni munkavégzés megkezdése elott,

a tanév végén a nyari idénybalesetek veszélyeire kell felhivni a tanulok figyelmét.

e.) A nevel6knek ki kell oktatniuk a tanulokat minden gyakorlati, technikai jellegi feladat,
illetve tanoran vagy iskolan kiviili program el6tt a baleseti veszélyforrasokra, a kotelezo visel-
kedés szabalyaira, egy esetleges rendkiviili esemény bekdvetkezésekor kovetendd magatar-

tasra.

f) A tanuldk szamaéra k6zolt balesetvédelmi ismeretek témajat és az ismertetés id6pontjat
az osztalynaploba be kell jegyezni. A neveldnek visszakérdezéssel meg kell gy6zddnie arrdl,

hogy a tanuldk elsajatitottak a sziikséges ismereteket.

rrrrr

g.) A fokozottan balesetveszélyes tanitsi orakat (testnevelés, fizika, kémia, technika) és a
gyakorlati oktatast vezet neveldk baleset-megeldzési feladatait munkabiztonsagi (munkavé-

delmi) szabalyzat tartalmazza.

h.) Az iskola igazgatdja az egészséges és biztonsagos munkavégzés targyi feltételeit
munkavédelmi ellendrzések (szemlék) keretében rendszeresen ellenérzi. A munkavédelmi
szemlék tanévenkénti idopontjat, a szemlék rendjét és az ellenérzésbe bevont dolgozodkat az

iskola munkabiztonsagi (munkavédelmi) szabalyzata tartalmazza.
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16.3 Az iskola dolgozdinak feladatai a tanuldbalesetek esetén

a.) A tanuldk feliigyeletét ellatd nevel6nek a tanuldt ért barmilyen baleset, sériilés, vagy

rosszullét esetén haladéktalanul meg kell tennie a kdvetkez6 intézkedéseket:

a sériilt tanulot elsésegélyben kell részesitenie, ha sziikséges orvost kell hivnia,
a balesetet, sériilést okozd veszélyforrast a t6le telheté modon meg kell sziintetnie,

minden tanuldi balesetet, sériilést, rosszullétet azonnal jeleznie kell az iskola igazgat6janak.

E feladatok ellatasaban a tanulobaleset szinhelyén jelenlévé tobbi neveldnek is részt kell ven-

nie.

b.) A balesetet szenvedett tanulot elsdsegélynytjtasban részesité dolgozo a sériilttel csak
annyit tehet, amihez biztosan ért. Ha bizonytalan abban, hogy az adott esetben mit kell tennie,

akkor feltétleniil orvost kell hivnia, és a beavatkozassal meg kell varnia az orvosi segitseget.

c.) Az iskolaban tortént mindenféle balesetet, sériilést az iskola igazgatojanak ki kell vizs-
gélnia. A vizsgilat soran tisztazni kell a balesetet kivalto okokat és azt, hogy hogyan lett volna
elkeriilhetd a baleset. A vizsgalat eredményeképpen meg kell allapitani, hogy mit kell tenni a

hasonlé balesetek megelézése érdekében és a sziikséges intézkedéseket végre kell hajtani.

d.) A tanuldbalesetekkel kapcsolatos iskolai feladatok a magasabb jogszabalyok alapjan:
A tanuldbalesetet az Oktatasi Hivatal altal miikddtetett online feliileten nyilvan kell tartani.

A héarom napon tul gyégyulé sériilést okozé tanuldbaleseteket haladéktalanul ki kell vizsgdlni
és e balesetekrdl az eldirt médon elektronikus jegyz6konyvet kell felvenni. A jegyz6konyv egy

példanyat az iskola 6rzi meg.

A sulyos balesetet azonnal jelenteni kell az iskola fenntartdjanak. A salyos baleset kivizsgala-

saba legalabb kdzépfokt munkavédelmi szakképesitéssel rendelkezd személyt kell bevonni.
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Az iskola igény esetén biztositja az iskolaszék és az iskolai didkdnkorményzat képviseldjének

részvételét a tanuldbalesetek kivizsgalasaban.

16.4 Az iskolai neveld és oktaté munka egészséges és biztonsagos feltételeinek megteremté-
sére, a tanuldbalesetek megel6zésére vonatkozd részletes helyi szabalyokat az iskolai

munkabiztonsagi szabalyzat (munkavédelmi) szabalyozza.

17. RENDKIVULI ESEMENY ESETEN SZUKSEGES TEENDOK

17.1 Az iskola miik6désében rendkiviili eseménynek kell mindsiteni minden olyan elére nem
lathaté eseményt, amely a nevel6 és oktatd munka szokasos menetét akadalyozza, illetve
az iskola tanuldinak és dolgozodinak biztonsagat és egészségét, valamint az intézmény

épiiletét, felszerelését veszélyezteti.

Rendkiviili eseménynek mindsiil kiiléndsen:

a természeti katasztrofa, (pl.: villamcsapas, foldrengés, arviz, belviz, stb.),
a tlz,

a robbantassal t6rténd fenyegetés.

17.2 Amennyiben az intézmény barmely tanulojanak vagy dolgozodjénak az iskola épiiletét
vagy a benne tartézkodo személyek biztonsagat fenyegetd rendkiviili eseményre utald
tény jut a tudomasara koteles azt azonnal kdzdlni az iskola igazgatojaval, illetve valamely

intézkedésre jogosult felelds vezetovel.

Rendkiviili esemény esetén intézkedésre jogosult felelos vezetdk:

igazgato,
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igazgato helyettesek, tagintézmény munkakdzosségvezetd

tlizvédelmi felelds.

17.3 A rendkiviili eseményr6l azonnal értesiteni kell
a fenntartot,

tliz esetén a tlizoltosagot,

robbantassal torténd fenyegetés esetén a renddrséget,
személyi sériilés esetén a mentoket,

egyéb esetekben az esemény jellegének megfelel$ rendvédelmi, illetve katasztrofaelharito szer-

veket, ha ezt az iskola igazgatoja sziikségesnek tartja.

17.4 A rendkiviili esemény észlelése utan az igazgatd vagy az intézkedésre jogosult felelds
vezetd utasitisara az épiiletben tartozkodd személyeket szaggatott csengetéssel vagy ko-
lompolassal értesiteni (riasztani) kell, valamint haladéktalanul hozz4 kell latni a veszeé-
lyeztetett épiilet kiliritéséhez. A veszélyeztetett épiiletet a benntartézkodoé tanulécsopor-
toknak a tlizriad6 terv és a bombariadé6 terv mellékleteiben talalhaté "Kiiiritési terv" alap-

jan kell elhagyniuk.

17.5 A tanul6csoportoknak a veszélyeztetett épiiletbol valo kivezetéséért és a kijelolt teriileten
torténd gyiilekezésért, valamint a varakozas alatti feliigyeletért a tanulok részére tanorat

vagy mas foglalkozast tartd pedagdgusok a feleldsek.

17.6 A veszélyeztetett épiilet kiliritése soran fokozottan kell tigyelni a kdvetkezokre:

Az épiiletbd] minden tanulénak tavoznia kell, ezért az 6rat, foglalkozast tarté neveldnek a tan-

termen kiviil (pl.: mosddban, szertarban stb.) tartézkodo gyerekekre is gondolnia kell!

A kilirités soran a mozgasban, cselekvésben korlatozott személyeket az épiilet elhagyasaban

segiteni kell!

44



Szentesi Koszta Jozsef Altalanos Iskola Szervezeti és miikodési szabalyzat 2024

A tandra helyszinét és a veszélyeztetett épiiletet a foglalkozast tarté neveld hagyhatja el utol-
jara, hogy meg tudjon gy6z6dni arrél, nem maradt-e esetlegesen valamelyik tanul az épiilet-

ben.

A tanulOkat a tanterem elhagyasa el6tt és a kijelolt varakozasi helyre torténd megérkezéskor a

neveldnek meg kell szamolnia!

17.7 Azigazgatonak, illetve az intézkedésre jogosult felelos vezetének a veszélyeztetett épiilet
kiliritésével egyidejlileg -felel6s dolgozok kijeldlésével- gondoskodnia kell az alabbi fel-

adatokrol:
a kiliritési tervben szerepl6 kijaratok kinyitasardl,
a kézmiivezetékek (gaz, elektromos dram) elzarasarol,
a vizszerzési helyek szabadda tételérol,
az elsdsegélynyijtas megszervezésérol,

a rendvédelmi, illetve katasztrofaelharito szervek (renddrség, tiizoltdsag, tiizszerészek stb.) fo-

gadasarol.

17.8 Az épiiletbe érkezd rendvédelmi, katasztrofaelharito szerv vezetdjét az iskola igazgatoja-

nak vagy az altala kijel6lt dolgozonak tajékoztatnia kell az alabbiakrol:
— arendkiviili esemény kezdete 6ta lezajlott eseményekrol,
a veszélyeztetett épiilet jellemz6irdl, helyszinrajzarol,
az épiiletben talalhat6 veszélyes anyagokrol (mérgekrol),
a kézmi (viz, gaz, elektromos stb.) vezetékek helyérdl,
az épliletben tartdzkodo személyek 1étszamarol, életkorarol,

az épulet kitiritésérol.

17.9 A rendvédelmi, illetve katasztrofaelharité szervek helyszinre érkezését kovetden a rend-
védelmi, illetve katasztrofaclharité szerv illetékes vezetdjének igénye szerint kell intéz-
kedni a tovabbi biztonsagi intézkedésekrol.
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A rendvédelmi, illetve katasztrofaelharitd szerv vezet6jének utasitasait az intézmény minden

dolgozdja és tanuldja koteles betartani.

17.10A rendkivilli esemény miatt kiesett tanitasi 6rdkat a neveldtestiilet altal meghatarozott

szombati napokon be kell pétolni.

17.11 A tliz esetén sziikséges teend6k részletes intézményi szabalyozasét a "Tlizriadd terv" c.

igazgatoi utasitas tartalmazza.

A robbantéssal térténd fenyegetés esetén sziikséges teenddk részletes intézményi szabalyozasat
az "Intézkedési terv robbantassal valé fenyegetés esetére - bombariadé terv" c. igazgatoi utasi-

t4s tartalmazza.

A tlizriadé terv és a bombariado terv elkészitéséért, a tanulokkal és a dolgozokkal térténd meg-

ismertetéséért, valamint évenkénti felllvizsgalataért az intézmény igazgatdja a felel6s.

Az épiiletek kitiritését a tlizriado tervben és a bombariadd tervben szerepld kitiritési terv alapjan
évente legalabb egy alkalommal gyakorolni kell. A gyakorlat megszervezéséért az iskola igaz-

gatoja a felelds.

A tlizriad6 tervben és a bombariadé tervben megfogalmazottak az intézmény minden tanuldjara

és dolgozojara kotelezd érvénytiek.

A tlizriadé tervet és a bombariadd tervet lezart boritékban az intézmény igazgato6i iroddjaban

kell elhelyezni.

18 . TERITESI DiJ ES TANDiJ BEFIZETESE, VISSZAFIZETESE

18.1 Az iskolaban a téritési dij és tandij ellenében folyd oktatasi tevékenységeket az iskola

pedagdgiai programja alapjan, tanévenként az iskolai munkatervében kell meghatarozni.
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18.2 Az oktatasi tdrvény elbirdsai alapjan az iskola fenntartdja altal megallapitott szabalyok
szerint az oktatdssal Gsszefliggd téritési dijak és tandijak mértékérdl és az esetleges ked-

vezményekrdl tanévenként az iskola igazgatdja dont.

A dontés elott ki kell kérni:
nevelbtestiilet,

sziil6i munkak6z6sség, véleményét.

18.3 A téritési és tandijakat félévente eldre kell személyesen, az iskolatitkarnal befizetni. In-

dokolt esetben a befizetési hatarid6tol az igazgatd engedélye alapjan el lehet térni.

kodik, ha
a tanuld tanuldi jogviszonya megszlnik,

tartésan 2 hénapot igazolatlan hidnyzik, és a téritési dijas foglalkozason nem tud részt venni.

Az étkezési téritési dijakat havonta €lbre, a szolgaltato altal biztositott modon kell a sziilének

befizetnie.

19. A TANKONYVELLATAS RENDJE

19.1 Az iskolai tankdnyvellatds megszervezéséért az iskola II. sz. igazgatohelyettes a fe-

lelds.

19.2 A tankdnyvtamogatas rendje a minden tanévben kiadott iskolai Tankonyvellatas rendjében

keriil meghatarozésra.
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Az iskolai Tank6nyvellatas rendje épit a kovetkez6 elvekre:

Iskoldnkban a tankényvi ingyenes és a normativara jogosult tanulok szamara elsésorban kényv-
tari kolcsonzéssel biztositjuk a tartds tankOnyveket, szotarakat, atlaszokat, minden nem mun-

katankoényvnek mindsiilé kiadvanyt.

Igény esetén a délutani tanulast a konyvtarbol osztalytermekbe kihelyezett hasznalt tankonyvek
is segitik.

Az ingyenes tankonyvek tanulok sajat tulajdonaba keriilnek azok a kiadvanyok (pénzbeli tdmo-

gatas), melyekbe beleirnak (munkafiizetek, munkatankdnyvek), s igy csak egy tanulo esetében

alkalmazhatok.

. Az iskola arra torekszik, hogy sajat koltségvetési keretébol, illetve mas tamoga-
tasokbol egyre tobb nyomtatott taneszk$zt szerezzen be az iskolai kdnyvtar szamara.
Ezeket a taneszkozoket a jogosultakon kivill mas, szocidlisan héatranyos helyzet(i

tanuldk is ingyenesen hasznalhatjak.

20. AZ ISKOLAI HAGYOMANYOK APOLASAVAL KAPCSOLATOS FELADA-
TOK

20.1 Az iskolai évkonyv, amelynek megjelenési ideje az iskola fenndllasanak 10 éves évfor-

duléihoz kotott. Feleldse az iskola igazgatdja.

20.2 Az iskola névaddjanak emlékékét az évente megrendezésre keriild Koszta festoversenyen

apoljuk.

Unnepségek, megemlékezések, rendezvények:

A nemzeti (innepekrdl az azt megel6z6 utolsé munkanapon iskolai miisor keretében emléke-

ziink meg. Az iskola életével kapcsolatos egy€b tinnepségek:
tanévnyitod,
tanévzaro,
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oktober 6.,

iskolanapok,

karacsony,

szll6k és pedagdgusok balja,
farsang,

anyak napja,

pedagdgus nap,

nemzeti Osszetartozas napja,
ballagas,

gyermeknap.

A misorok készitéséért a feleldsoket az iskolai éves munkaterv rogziti.

Kitiintetések a sziilék és tanulok korében:

A neveldtestiilet dontésének értelmében, a didkonkormanyzat véleményének kikeérese utan a
tanévzaré innepségeken a legkiemelkedbb munkat végzd sziilok és tanulok koreben az iskola

igazgat6ja Koszta emléklapot adhat.
A Koszta emléklap ajandékozasanak feltétele didkok korében:
8 éven at elért kimagaslé tanulmanyi eredmény,

— tObb éven 4t elért kimagaslo sporteredmény,

tanulmanyi versenyeken elért kiemelkedd teljesitmény.

20.3 Iskolaujsag honlap:

Iskolankban az éves munkatervnek megfeleléen nagyobb programok, rendezvények alkalméval
iskolaujsag keriilhet kiad4sra. Az iskolai tinnepségekrél és rendezvényekrdl késziilt felvetele-
ket, beszamolokat a fontosabb hirekkel, eseményekkel, kozleményekkel egyetemben az iskolai

honlapjén teszi kozzé.

A DIAKIGAZOLVANYOK KIADASA ES KEZELESE
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A jogszabélyban meghatarozottak alapjan az iskolatitkar végzi a munkakdri leirdsaban részle-

tezettek szerint.

21. AZ ELEKTRONIKUS UTON ELOALLITOTT, HITELESITETT ES TAROLT
IRATOK KEZELESE

21.1 Az intézményben keletkezd, illetve az intézménybe érkezé elektronikus iratokat ki kell
nyomtatni. A kinyomtatott iratot hitelesiteni kell. (Az elektronikus irat: az oktatasért felelés
miniszter altal jévahagyott rendszer alkalmazasaval elektronikus ton eldallitott, elektronikus

alairassal ellatott, elektronikusan tarolt irat.)

21.2 Azintézményben keletkez6, illetve az intézménybe érkezo elektronikus irat hitelesitését
az iskola igazgatdja, a tagintézmény munkakozosség-vezetdj, igazgatohelyettesei vagy iskola-

titkara végezheti el. Az igy hitelesitett papir alapu irat lesz az elektronikus irat irattari példanya.

21.3 Az intézménybe érkezd elektronikus irat esetén megnyitas, felhasznalés elétt el kell vé-

gezni a virusellendrzest €s virusirtast.

21.4 Az elektronikus iratokat elektronikus formaban ala kell iri. Az elektronikus alairasra
az intézmény igazgatoja jogosult. (Elektronikusan alairt irat: az elektronikus alairasrdl szolé
2001. évi XXXV. térvényben meghatarozott, fokozott biztonsagu elektronikus aléirassal ella-

tott elektronikus irat.)

21.5 Az elektronikus iratokat az iskola igazgatéi iroda szamitégépén elektronikus uton meg
kell 6rizni. A iskola igazgatoi iroda szamitégépen 6rzott elektronikus iratokrol havonta bizton-

sagi mentést kell késziteni.
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21.6 Az elektronikus uton eléallitott, hitelesitett és tarolt elektronikus iratok selejtezése €s

megsemmisitése az altalanos szabalyok szerint térténik.

21.7 Az elektronikus uton eldallitott, hitelesitett és tarolt elektronikus iratok kezelésért az

intézményi rendszergazda segitségével az iskolatitkar a felelos.

22. ZARO RENDELKEZESEK

22.1 Jelen szervezeti és miikodési szabalyzat modositasa csak az alkalmazottak k6zosségének
elfogadasaval, a didkénkormanyzat egyetértésével és a fenntartd jovahagyasaval lehetsé-

ges.
22.2 A szervezeti és miikodési szabalyzat modositasat kezdeményezheti:
a fenntarto,
a nevelOtestiilet,
az iskola igazgatoja,
a sziiléi munkak6zosség iskolai vezetosége,
a didkénkorményzat iskolai vezetdsége,

22.3 Az intézmény eredményes és hatékony miikodéséhez sziikséges tovabbi rendelkezéseket
0nallo szabalyzatok, igazgatoi utasitasok tartalmazzak. Ezen szabalyzatok, utasitasok el6-
irasait az iskola igazgatdja a szervezeti és miikodési szabalyzat valtoztatasa nélkiil is mo-

dosithatja.
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A Szentesi Koszta Jézsef Altalinos Iskola szervezeti és miikodési szabdlyzatinak egyiittes

elkészitése

Az iskolai szervezeti és miikdési szabalyzatot az iskola nevelGtestiilettel, a sziiloi szervezettel,

a didkénkormanyzattal egyiitt készitette el az igazgato.

204
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A Szentesi Koszta Jozsef Altalinos Iskola szervezeti és miikédési szabalyzatinak jéviha-

gyasa és elfogadasa

A Szentesi Koszta Jézsef Altalanos Iskola szervezeti és miikodési szabalyzatat a fenntarté Hod-

mezévasarhelyi Tankeriileti Kozpont jovahagyta és elfogadta

Kelt: Q\/Q\ju 09 .35

N oot fankeriileti igazgato
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